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时    间: X年X月X日9:00
地    点: XXXXXX
出   席:XXX、XXX……(每次集体学习的参学人员原则上不少于中心组成员的三分之二)
请   假：XXX（在外出差）……(说明请假原因)
主 持 人:XXX(一般为党委书记)
记 录 人:XXX
会议主题:XXX XXX
会议内容：    
XXX(主持人)：今天我们举行X年第X次党委理论学习中心组学习,集中学习XXXXXX（列举具体学习材料）。
1.请XXX同志领学XXXXXX(学习材料)。
2.请XXX同志领学XXXXXX(学习材料)。
……
XXX(主持人)：下面请XXX同志、XXX同志……围绕今天的会议主题和学习材料，依次作交流发言。
1.XXX（发言人姓名）：记录其发言提纲中的重点内容。
2.XXX（发言人姓名）：记录其发言提纲中的重点内容。
……
XXX（主持人）作总结点评：记录其讲评要点及强调的内容。
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